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NORMAS DE ESCRITURA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE
TESIS Y TRABAJOS DE GRADO DE LA UNIVERSIDAD DE MARGARITA

Este instrumento se ha elaborado a partir de la adaptacion de las Normas de la American
Psychological Association (APA) 5ta y 6ta Ediciones, que hicieron la Universidad
Pedagogica Experimental Libertador (UPEL), y el Centro de Escritura Javeriano de la
Pontificia Universidad Javeriana seccional Cali, Colombia. Su finalidad es proporcionar, a
los profesores y estudiantes unimaristas, una guia metodolégica que permita la armonizacion
de criterios para la elaboracion de Tesis Doctorales, Trabajos de Maestria, Trabajos
Especiales de Grado, Trabajos de Especializacion Técnica, Trabajos de Investigacion del
Subsistema de Docencia, Informes de Pasantia, Ensayos y Trabajos Académicos de las
distintas areas del conocimiento de la Universidad de Margarita.

Lenquaje y estilo:

» El cuerpo del texto debe ser formal, con el 1éxico apropiado del area de conocimiento
y redactado en tercera persona del singular o primera persona del plural. Es
recomendable evitar el uso excesivo e innecesario de citas, asi como las citas de citas.

» Enlos trabajos de investigacidn cualitativa es comun la redaccion en primera persona
singular en los trechos conversacionales de las entrevistas realizadas.

» Serecomienda evitar el uso de abreviaturas; en todo caso, se pueden utilizar aquellas
conocidas y que tengan como finalidad una mejor comprension para el lector,
ejemplo: (Abg. Licdo. Ing°, Prof. Dr. M.Sc. Esp.); del resto, solo deben ser usadas en
las listas de referencia. Las aclaratorias deben colocarse entre paréntesis.

* En cuanto al uso de las siglas: para poder usar siglas en el cuerpo o extension del
Trabajo de Investigacion, se debe enunciar el nombre, colocando de seguida y entre
paréntesis, las siglas que correspondan, en mayuscula y sin puntuacion.

* Ejemplo: Universidad de Margarita (UNIMAR); Cédigo Civil (CV); Cddigo Penal
(CP). Una vez identificada la institucion, cddigo, empresa, entre otros, bastara con
colocar las siglas en el resto del texto.

» Laconstruccion de parrafos, puntuacion, uso de letras mayusculas y minusculas debe
ajustarse a las normas gramaticales; en cuanto al uso de signos, puntuaciones,
mayusculas y minusculas, deben ser de estricta observancia en la redaccion del
Trabajo de Investigacion y formaran parte esencial de las formalidades exigidas. La
construccion de los parrafos no debe ser inferior a cinco (5) lineas, ni exceder de 12
lineas.



Trascripcion e impresion:

« Formato: carta (Letter) / papel 21.59 cm x 27.94 cm
* Fuente: Times New Roman o Arial Tamafo: 12 pts.

Margenes: 2.50 cm en cada borde de la hoja (superior, inferior, izquierda, derecha).
Sangria:

» Esnecesario dejar 5 espacios manuales con la barra espaciadora o 0,5¢cm al comienzo
de cada parrafo.

* No se debe dejar doble espaciado entre parrafo y parrafo. Se mantiene el mismo
interlineado de 1,5 puntos. Para identificar el parrafo nuevo, se utilizara la sangria
anteriormente mencionada.

Alineacién: Justificada
Interlineado: 1,5

Utilizar interlineado sencillo para las citas textuales de mas de 40 palabras, resumen y lista
de referencias.

Se iniciaran en paginas nuevas:

» Dedicatoria

* Agradecimiento

+ Indice general

+ Lista de cuadros y/o gréaficos
* Introduccién

* Resumen

* Inicio de partes 0 momentos
» Lista de referencia

* Los anexos

Uso de numerales o literales en los parrafos:

» Literales: con paréntesis cerrado: a)*, b)*
* Numerales: nimero y punto: 1.*
» *En pérrafos separados con sangria de 5 espacios.

Vifietas: Solo sera permitido el uso del punto: @

Numeracion de paginas: El trabajo de Investigacion debe ser enumerado de la siguiente
manera:

1. Numeros romanos: Paginas preliminares (dedicatoria, agradecimiento, indice y
resumen)

2. Numero arabigos: Introduccion, hasta las referencias

3. Los niameros deben ser colocados en la parte inferior derecha de las paginas
indicadas

Extension del titulo del trabajo: Hasta 30 palabras, ordenado en forma de piramide
invertida



Citas vy Referencias:

Las citas textuales deben tener un uso racional y justificado.

Las citas con un solo autor deben comenzar con el primer apellido, seguido de una coma
y luego la inicial del primer nombre.

Ejemplo: Marcano, A. (2020:19) establece que: “La investigacion es la esencia de la
Academia”

Citas con dos 0 més autores: en la primera cita se deben nombrar todos. Posteriormente,
se escribira el apellido con la primera letra en mayuscula, de quien aparezca de primero en el
orden de autoria, seguido de la expresion: “et al”’; y luego se coloca entre paréntesis el afio de
la publicacion, seguido de dos puntos y el nimero de la pagina.

Ejemplo: Por su parte, Hernandez Sampieri et al (2010:175) plantean que: “La muestra
es, en esencia, un subgrupo de la poblacion”.

Después de la identificacion del autor se debe colocar entre paréntesis, el afio de la
publicacidn, seguido de dos puntos y luego el nimero de pagina)

Ejemplo: Torrealba, R. (2000:34)
En caso de publicaciones sin fecha se colocara: s/f
Ejemplo: Diaz, M. (s/f:21)

En caso de publicaciones sin humeracion de péginas, se tomara en cuenta el nimero de
parrafos.

Ejemplo: Oxford, A. (2019: parr.7)
Citas cortas, con menos de 40 palabras: se incorporan en el texto “entre comillas”.

Ejemplo: Halbwachs (2004:66) en La Memoria Colectiva: “(...) junto a la historia escrita
hay una historia viva que se perpetla y renueva a través del tiempo y en la que se pueden
encontrar muchas corrientes antiguas que aparentemente habian desaparecido”.

Citas con mas de 40 palabras: se colocan en un solo blogue, sin sangria en la primera linea,
con espaciado sencillo y sin comillas. Debe ir separado de los parrafos (superior e inferior)
por un interlineado de 1,0, y guardar margenes de 1,5 cm por ambos lados.

Ejemplo:

Rosseau, citado en Kristeva (1999:184) declara que:
(...) la primera invencién del habla no vino de las necesidades, sino de las
pasiones (...) no es el hambre, ni la sed, sino el amor, el odio, la lastima,
la ira, lo que les arrancaron las primeras voces; y he aqui porque las
primeras voces fueron cantantes y apasionadas, antes de ser sencillas y
metddicas.

Cuando en una cita se omita alguna palabra se indica con tres puntos consecutivos y
enmarcados entre paréntesis (...).



Citas dentro del texto de titulos referentes a: obras, tesis, revistas, periddicos, y leyes : se
colocan en cursiva y sin comillas, y evitando en lo posible, escribir todo el titulo en
mayusculas.

Ejemplo: Por su parte, Fuentes (2013), en su trabajo de investigacion intitulado: El joropo
venezolano expresion de identidad nacional en la cultura popular. Relatos de vida de Simon
Diaz, padre la tonada llanera.

Citas de leyes: primero se menciona el paragrafo o articulo al cual se hara referencia,
seguido del contenido, no se coloca nimero de pagina, excepto que se trate de un texto
comentado de algun autor.

Ejemplo: El paragrafo 2° del articulo 49 de la Constitucion de la Republica Bolivariana
de Venezuela, establece que: “Toda persona se presume inocente mientras no se pruebe lo
contrario”

Pie de pagina: no se utilizara.

Referencias:

Las referencias contienen, en lineas generales, los siguientes elementos: autor, fecha de la
publicacion, titulo, ciudad de publicacion y editorial. Se inicia con el primer apellido, seguido
de la inicial del primer nombre del autor. Se debe usar coma después de los apellidos, y un
punto luego de los nombres.

En caso de que un autor tenga varias publicaciones, se ordenara comenzando por la mas
antigua. Si tiene mas de una publicacion en un mismo afio, se colocara una letra minuscula
después del afio: (2020a, 2020b). En caso de autores con apellidos compuestos, se ordenaran
de acuerdo al prefijo: (De La Rosa, De Andrea).

En caso de que el autor sea una sociedad mercantil, asociacién civil o fundacion, se
ordenard de acuerdo a la primera palabra significativa. Ejemplo “La caridad de Dios AC”; se
ordena por la C.

Las obras de dos autores, escritas en espafiol, se escribiran los dos primeros apellidos,

separados por una “y” ejemplo (Taylor y Bodgan); si la obra es escrita en inglés, los apellidos
se separaran por una “&” ejemplo: (Scharpt & Wollmann).

Ejemplo
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